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Публичное акционерное общество «Ставропольэнергосбыт»
(ПАО «Ставропольэнергосбыт»)

	19.10.2018г.                                                                                Потенциальным поставщикам 
продукции 


Документация открытого запроса цен
на поставку типографских материалов.

1. [bookmark: bookmark2]Общие сведения о процедуре запроса цен.
[bookmark: bookmark3]ПАО «Ставропольэнергосбыт», Юридический адрес: 357633, Ставропольский край, г. Ессентуки, ул. Большевистская, 59а, (Далее — Организатор, он же Покупатель),  извещением о проведении открытого запроса цен, размещенном на официальном сайте ПАО «Ставропольэнергосбыт» www.staves.ru в разделе раскрытие информации/закупки/информация о текущих процедурах закупок товаров, работ и услуг, пригласило юридических лиц и индивидуальных предпринимателей (далее — Поставщики) к участию в открытом запросе цен на право заключения договора на поставку типографских материалов (далее — продукция, товар) для нужд ПАО «Ставропольэнергосбыт» в 2018г.
Открытый запрос цен проводится на основании Приказа ПАО «Ставропольэнергосбыт» № 351 от 18.10.2018г. Дата начала приема заявок 10:00 19.10.2018г., дата окончания приема заявок 10:00(время московское)  26.10.2018г.
[bookmark: bookmark4]Для справок обращаться: начальник ОМТС Ветлицкий Станислав Юрьевич, т/ф. 8(87934) 4-26-84, s.vetlitskiy@staves.ru
Подробные требования к необходимой  продукции изложены в разделе 2 (здесь и далее ссылки относятся к настоящей Документации по запросу цен). Порядок проведения запроса цен и участия в нем, а также инструкции по подготовке Предложений, приведены в разделе 3. Проект договора в разделе 4. Форма участия в заявке в разделе 5. Информационная карта открытого запроса цен в разделе 6.
















 2. Техническое задание (требования) на поставку типографских материалов для нужд ПАО «Ставропольэнергосбыт» в 2018 году.  

Цена должна быть указана за единицу продукции (шт.)

1	Акт сверки с физическим лицом (лист формата А4)
2	Договора физических лиц (лист формата А3)
3	Журнал входящей / исходящей документации 100л.
4	Журнал входящих / исходящих факсограмм  100л.
5	Журнал инструктажа на рабочем  месте 100л.
6	Журнал обхода рабочих мест 50л.
7	Журнал присвоение 1 группы 100л.
8	Журнал учета первичных средств пожаротушения 100л.
9	Журнал учета проверки знаний 100л.
10	Журнал учета противоаварийных тренировок 100л.
11	Журнал учета противопожарных тренировок 100л.
12	Журнал учета работ по нарядам и распоряжениям 100л.
13	Журнал учета спецподготовки 50л.
14	Журнал учета спидометрового хозяйства 50л.
15	Журнал учета путевых листов 100л.
16	Квитанции (лист формата А5).
17	Оперативный журнал 100л.
18	Журнал инструктажей с водительским составом по безопасности движения 100л.
19	Журнал регистрации технического обслуживания автотранспорта 100л.
20	Журнал регистрации предрейсовых, медицинских осмотров водителей 100л.
21	Чистый журнал (пустографка в клетку/линию) 100л.
22	Расчетные книжки 12 листов (лист формата А5)
23	План-папка (папка для документов на подпись)
24	Вкладыш к форме Т-2
25	Расчетные книжки 6 листов (лист формата А5)
26        Удостоверения с вкладышем
27        Личное дело бланк


















3. Порядок проведения запроса цен и участия в нем, а также инструкции по подготовке Предложений


1. Кроме поставки вышеуказанной продукции Поставщики должны обеспечить следующие сопутствующие услуги: доставка продукции до склада Покупателя по адресу г. Ессентуки, ул. Большевистская 59 а транспортом Поставщика в течение 10 дней с момента подачи заявки, а также выгрузка на склад Покупателя силами Поставщика.
1. Срок поставки 4 кв. 2018г.- начало 2019г.
1. [bookmark: _Ref57581655]Оплата поставляемого по настоящему договору Товара производится Покупателем путем перечисления денежных средств на расчетный счет Поставщика в течение 7-ми банковских дней со дня поступления товара на склад Покупателя.
1. Поставщик имеет право подать только одно предложение. В случае подачи поставщиком нескольких предложений все они будут отклонены без рассмотрения по существу.
1. Начальная (предельная) цена договора  составит 726 700,00 без учета НДС.
1. Все цены в предложении должны включать все налоги и другие обязательные платежи, стоимость всех сопутствующих услуг (доставка до склада Покупателя и выгрузка), а также все скидки, предлагаемые Поставщиком.
1. Предложение должно быть подано на русском языке. Все цены должны быть выражены в российских рублях.
1. Предложения принимаются с 1000   19.10.2018г. до 1000 по московскому времени 26.10.2018 года в письменной форме в запечатанном конверте по адресу Организатора и должно содержать:
- фирменное наименование (наименование), сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица), номер контактного телефона;
- полученную не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на сайте извещения выписку из единого государственного реестра юридических лиц или нотариально заверенную копию такой выписки (для юридических лиц), полученную не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на сайте извещения выписку из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или нотариально заверенную копию такой выписки (для индивидуальных предпринимателей), копии документов, удостоверяющих личность (для иных физических лиц), надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранных лиц), полученные не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на сайте извещения о проведении открытого запроса цен
- документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени юридического лица (копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени участника закупки и лица, выступающего на стороне участника закупки без доверенности (далее для целей настоящего раздела - руководитель). В случае, если от имени юридического лица действует иное лицо, заявка на участие должна содержать также соответствующую доверенность, заверенную печатью и подписанную руководителем юридического лица или уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально заверенную копию такой доверенности. В случае, если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем, заявка на участие должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица;
-	заверенные контрагентом копии учредительных документов  с изменениями и дополнениями – для юридических лиц;
-	заверенную контрагентом копию свидетельства о внесении записи в единый государственный реестр юридических лиц – для юридических лиц,  в единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей – для индивидуальных предпринимателей;
-	заверенную контрагентом копию свидетельства о постановке на налоговой учет; 
-	заверенную контрагентом копию лицензии на определенный вид деятельности (при необходимости);
- решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица и если для участника закупки поставка товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом договора, или внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие, обеспечения исполнения договора являются крупной сделкой;
2) коммерческое предложение о функциональных характеристиках (потребительских свойствах) и качественных характеристиках товара (марка, производитель), о качестве работ, услуг и иные предложения об условиях исполнения договора, в том числе предложение о цене договора, о цене единицы продукции (Проект договора ниже по тексту);
3) копии документов, подтверждающих соответствие продукции требованиям, установленным в соответствии с законодательством Российской Федерации, если в соответствии с законодательством Российской Федерации установлены требования к такой продукции (копии сертификатов соответствия, деклараций о соответствии, санитарно-эпидемиологических заключений, регистрационных удостоверений и т.п.).
1. Организатор в срок до 29.10.2018 года определит Победителя. Критериями для определения Победителя будет являться качество и цена предлагаемой продукции при условии соответствия самого предложения и предлагаемой продукции условиям настоящего запроса цен.
1. В течение 10 дней после определения Победителя Организатор уведомит его об этом и подпишет Договор поставки вышеуказанной продукции на условиях настоящего запроса цен и предложения Победителя.
1. Настоящий запрос цен не является офертой или публичной офертой Организатора. Данная процедура запроса цен не является процедурой проведения конкурса. Организатор имеет право отказаться от всех полученных предложений по любой причине или прекратить процедуру запроса цен за один день до окончания приема предложений, не неся при этом никакой ответственности.
[bookmark: _Ref96666405][bookmark: _Toc96667028][bookmark: _Toc98251287][bookmark: _Ref55280359][bookmark: _Toc55285360][bookmark: _Toc55305377][bookmark: _Toc57314628][bookmark: _Toc69728953][bookmark: ДОГОВОР]                     4.   Проект договора поставки  №

г. Ессентуки			«____»___________ 201__ г.


		ПАО «Ставропольэнергосбыт», именуемое в дальнейшем «Покупатель» в лице генерального директора Остапченко Бориса Валерьевича, действующего на основании устава,  и ------------------------------ именуемое в дальнейшем «Поставщик», в лице --------------------------- действующего на основании ---------------------------- с другой стороны, заключили настоящий договор о нижеследующем:

1. ПРЕДМЕТ ДОГОВОРА
1.1. Поставщик в течение срока действия настоящего договора  обязуется поставлять Покупателю типографские материалы (далее - товар) в количестве и ассортименте, соответствующем заявке Покупателя, а Покупатель обязуется принять и произвести оплату за товар на условиях, определенных настоящим договором.
1.2. Развернутая номенклатура (ассортимент) и цены указываются в приложении №1, являющемся неотъемлемой частью настоящего договора.
	
2. УСЛОВИЯ ПОСТАВКИ

2.1. Поставщик поставляет товар в течение 10 (десяти) дней с момента получения заявки от Покупателя.
2.2. Поставка осуществляется транспортом Поставщика на склад Покупателя  по адресу: Ставропольский край, г. Ессентуки, ул. Большевистская, 59 а, в упаковке, обеспечивающей ее сохранность при транспортировке и хранении.
2.3. Прием Товара по количеству и качеству производится с участием представителя Покупателя и оформляется накладной.
2.4. Право собственности на Товар переходит к Покупателю с момента получения Товара в месте нахождения Покупателя.

3. СТОИМОСТЬ ТОВАРА И ПОРЯДОК РАСЧЕТОВ

3.1. Поставка Товара осуществляется по ценам указанным в приложении №1 к настоящему договору.
3.2  Договорная сумма составит (не превысит)------------------руб.
3.3. В день поставки Товара Поставщик предоставляет Покупателю товарную накладную и счет-фактуру по установленной форме.
3.4. Оплата поставляемой по настоящему договору продукции производится Покупателем путем перечисления денежных средств на расчетный счет Поставщика в течение 7-ми банковских дней со дня поставки товара на склад Покупателя и выставления счёта-фактуры.

4. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ СТОРОН

4.1. Поставщик обязан:
4.1.1. Передать Покупателю Товар в количестве и ассортименте, предусмотренном согласованным сторонами счете согласно заявкам Покупателя.
4.1.2. Передать Покупателю Товар свободным от прав третьих лиц.

4.2. Права Поставщика:
4.2.1. В случае, когда Покупатель в нарушение закона или Договора не принимает Товар или отказывается его принять, Поставщик вправе потребовать от Покупателя принять Товар либо отказаться от исполнения Договора.

4.3. Покупатель обязан:
4.3.1. Совершить все необходимые действия, обеспечивающие принятие Товара, поставленного в соответствии с настоящим Договором.
4.3.2. Осуществить проверку при приемке Товара по количеству, качеству и ассортименту, составить и подписать соответствующие документы (счета-фактуры, накладные).
4.3.3. Оплатить Товар в порядке и в сроки, предусмотренные Разделом № 3 настоящего Договора.

4.4. Покупатель вправе:
4.4.1. Если Покупателю передан Товар ненадлежащего качества, то есть Товар не соответствующий требованиям настоящего Договора о качестве, он вправе потребовать от Поставщика:
-соразмерного уменьшения покупной цены;
-безвозмездного устранения недостатков Товара в разумный срок;
-возмещения своих расходов на устранение недостатков Товара;
-за исключением случая, когда Поставщик, получивший уведомление Покупателя о недостатках Товара, в согласованные сторонами сроки заменит поставленные Товары Товарами надлежащего качества.
4.4.2. Отказаться от принятия и оплаты товара ненадлежащего качества, а так же упакованного ненадлежащим образом.
4.4.3. В одностороннем порядке расторгнуть настоящий договор, уведомив об этом Поставщика за два дня до расторжения договора.

5. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН

5.1. За неисполнение либо ненадлежащее исполнение обязательств по настоящему Договору стороны несут ответственность в соответствии с действующим законодательством РФ.
5.2. За нарушение сроков поставки товара Поставщик платит Покупателю неустойку в размере 0,1% от общей стоимости товара за каждый день просрочки.

6. СРОК ДЕЙСТВИЯ ДОГОВОРА

6.1. Настоящий Договор вступает в силу с момента его подписания сторонами и действует до 31.12.2018 года.
6.2. В случае если за 30 дней до истечения срока действия Договора ни одна сторона не заявила о своем намерении прекратить Договор, то Договор считается продленным на тот же срок и на тех же условиях.
6.3. Настоящий Договор может быть расторгнут в случаях, предусмотренных действующим законодательством РФ.
6.4. В случае расторжения настоящего Договора все финансовые обязательства сторон, возникшие до даты расторжения Договора, подлежат исполнению.
6.5. Настоящий Договор составлен в 2-х экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, по одному для каждой из сторон.



7. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ

7.1. По всем вопросам, неурегулированным настоящим договором, стороны руководствуются действующим законодательством.
7.2. Все споры и разногласия из Договора подлежат окончательному разрешению в Арбитражном Суде Ставропольского края.
7.3. Любые изменения и дополнения к настоящему договору действительны лишь при условии, что они совершены в письменной форме и подписаны полномочными представителями сторон. 


8. АДРЕСА И РЕКВИЗИТЫ СТОРОН

	«Покупатель»
	
	«Поставщик»

	ПАО «Ставропольэнергосбыт» 
	
	

	Юридический адрес:
	
	

	357633, Ставропольский край,
	
	

	г. Ессентуки, ул. Большевистская, 59 а
	
	

	тел. (87934) 4-26-80 
	
	

	факс. (87934) 4-26-79
	
	

	e-mail: info@staves.ru  
	
	

	www.staves.ru 
	
	

	ОГРН 1052600222927
	
	

	ИНН/КПП 2626033550/262650001
	
	

	р/с 40702810560090101705
	
	

	Ставропольское отделение №5230 
	
	

	ПАО Сбербанк г. Ставрополь
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	Генеральный директор 
ПАО «Ставропольэнергосбыт» 
	
	

	
____________________ Б.В. Остапченко
	
	

	
	
	

	
	
	


                                                  




                                        











                                   
             Приложение №1
 к договору поставки №_____________
                                               от      


Спецификация цен на типографскую продукцию

	№ п\п
	Наименование продукции 
	Ед. изм.
	Кол-во

	Цена за единицу, руб.           без НДС

	1
	Акт сверки с физическим лицом (лист формата А4)
	шт
	1
	

	2
	Договора физических лиц (лист формата А3)
	шт
	1
	

	3
	Журнал входящей / исходящей документации 100л.
	шт
	1
	

	4
	Журнал входящих / исходящих факсограмм  100л.
	шт
	1
	

	5
	Журнал инструктажа на рабочем  месте 100л.
	шт
	1
	

	6
	Журнал обхода рабочих мест 50л.
	шт
	1
	

	7
	Журнал присвоение 1 группы 100л.
	шт
	1
	

	8
	Журнал учета первичных средств пожаротушения 100л.
	шт
	1
	

	9
	Журнал учета проверки знаний 100л.
	шт
	1
	

	10
	Журнал учета противоаварийных тренировок 100л.
	шт
	1
	

	11
	Журнал учета противопожарных тренировок 100л.
	шт
	1
	

	12
	Журнал учета работ по нарядам и распоряжениям 100л.
	шт
	1
	

	13
	Журнал учета спецподготовки 50л.
	шт
	1
	

	14
	Журнал учета спидометрового хозяйства 50л.
	шт
	1
	

	15
	Журнал учета путевых листов 100л.
	шт
	1
	

	16
	Квитанции (лист формата А5).
	шт
	1
	

	17
	Оперативный журнал 100л.
	шт
	1
	

	18
	Журнал инструктажей с водительским составом по безопасности движения 100л.
	шт
	1
	

	19
	Журнал регистрации технического обслуживания автотранспорта 100л.
	шт
	1
	

	20
	Журнал регистрации предрейсовых, медицинских осмотров водителей 100л.
	шт
	1
	

	21
	Чистый журнал (пустографка в клетку/линию) 100л.
	шт
	1
	

	22
	Расчетные книжки 12 листов (лист формата А5)
	шт
	1
	

	23
	План-папка (папка для документов на подпись)
	шт
	1
	

	24
	Вкладыш к форме Т-2
	шт
	1
	

	25
	Расчетные книжки 6 листов (лист формата А5)
	шт
	1
	

	26
	 Удостоверения с вкладышем
	шт
	1
	

	27
	Личное дело бланк
	шт
	1
	







	Генеральный директор 
ПАО «Ставропольэнергосбыт» 
	

	
____________________ Б.В.Остапченко
	




4. Форма письма о подаче оферты
 (заявке на участие)

	Реквизиты организации, или ИП на фирменном бланке



на  № ___________________________                                                                                                    


	


Заместитель генерального директора
ПАО «Ставропольэнергосбыт»,
Председателю закупочной комиссии
А.Ф. Письменому






Письмо о подаче оферты
«_____»_______________ года
№________________________


[bookmark: _GoBack]Уважаемые господа!
     Изучив извещение о проведении открытого запроса цен, опубликованное на официальном сайте ПАО «Ставропольэнергосбыт» www.staves.ru в разделе раскрытие информации/закупки/информация о текущих процедурах закупок товаров, работ и услуг и Документацию по открытому запросу цен на поставку типографских материалов от 19.10.2018г., и принимая установленные в них требования и условия, включая установленный претензионный порядок обжалования,  (Наименование организации), зарегистрированное по адресу-------------------------, предлагает заключить договор на поставку типографских материалов для нужд ПАО “Ставропольэнергосбыт” на условиях и в соответствии с Коммерческим предложением (заполняется поставщиком и является неотъемлемой частью заявки на участие)  и другими документами, являющимися также неотъемлемыми приложениями к настоящему письму.

    В цену продукции должны быть включены все налоги и обязательные платежи, все скидки, а также следующие сопутствующие работы (услуги): (перечень и характеристика сопутствующих услуг).
К настоящему предложению прикладываются следующие документы, подтверждающие соответствие предлагаемой нами продукции установленным требованиям: … (перечисляются приложения к предложению).
  Данное предложение имеет статус оферты и действительно до__________ ( срок действия) но не менее 60 дней.

С уважением,
	_______________________________
(должность ответственного лица Поставщика)
	_______________________________
(подпись, расшифровка подписи)

	
	_______________________________
(печать Поставщика)




6. ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА ОТКРЫТОГО ЗАПРОСА ЦЕН
Настоящее Информационная карта об открытом запросе цен содержит информацию и данные для конкретного открытого запроса цен, уточняющие, дополняющие Документацию о проведении открытого запроса цен.
	№ п/п
	Название пункта
	Текст пояснений

	1
	Наименование, место нахождения, почтовый адрес и адрес электронной почты, номер контактного телефона и факса Организатора  размещения заказа, адрес официального сайта, на котором размещены Извещение и Документация о проведении открытого запроса цен

	Организатор (Покупатель): Публичное акционерное общество «Ставропольэнергосбыт» (ПАО «Ставропольэнергосбыт»).
Место нахождения (Юридический адрес): 357633,   Ставропольский край, г. Ессентуки, ул. Большевистская, 59а. 
E-mail: s.vetlitskiy@staves.ru
Телефон/Факс: (87934) 4-26-84
Контактное лицо: Ветлицкий Станислав Юрьевич
Официальный сайт ПАО «Ставропольэнергосбыт» в сети Интернет, на котором размещены извещение и Документация о проведении открытого запроса цен: 
www.staves.ru. (раздел раскрытие информации/закупки/информация о текущих процедурах закупок товаров, работ и услуг.)

	2
	Способ закупки
	Открытый запрос цен

	3
	Предмет открытого запроса цен
	Поставка типографских материалов

	4
	Перечень товаров по  предмету открытого запроса цен
	Перечень требуемой продукции указан в техническом задании настоящего запроса цен,  раздел №2.

	5
	Место поставки
	 Ставропольский край, г. Ессентуки, ул. Большевистская, 59а.

	6
	Сведения о начальной (максимальной) цене договора (цене лота)
	Начальная (максимальная) цена Договора составляет   726 700 рублей 00 копеек, без учета НДС. Цена должна  включать стоимость товаров,  транспортные расходы, расходы на перевозку (доставку), налоги, пошлины и другие обязательные платежи. 

	7
	Порядок формирования цены договора
	Начальная (максимальная) цена контракта обоснована и сформирована в текущем уровне цен по усредненной стоимости на основании мониторинга рынка цен на типографскую продукцию по Ставропольскому краю

	8
	Сведения о валюте, используемой для формирования цены договора                       и расчетов по договору
	Российский рубль

	9
	Порядок применения официального курса иностранной валюты к рублю РФ, установленного ЦБ РФ и используемого при оплате заключенного договора
	Не используется.

	10
	Сведения о возможности Организатора изменить предусмотренные договором количество товаров, объем работ, услуг и процент такого изменения
	Возможно в проценте согласованном сторонами 

	11
	Форма, сроки и порядок оплаты товара, работы, услуги
	Безналичный расчет, поставка в течение 10 дней с момента заявки, оплата после поставки. 

	12
	Срок, место подачи Заявок на участие в открытом запросе цен
	Начало подачи Заявок на участие в открытом запросе цен: «19» октября 2018 г. 10:00 (по московскому времени)
Окончание подачи Заявок на участие в открытом запросе цен: 10:00 (по московскому времени) «26» октября 2018г. 
Предложения на участие в открытом запросе цен подаются ежедневно по рабочим дням с 09:00 до 18:00 (понедельник – пятница), по адресу: г. Ессентуки, ул. Большевистская, 59а, кабинет № 303  ОМТС.

	13
	Место и дата рассмотрения предложений участников закупки и подведения итогов закупки
	г. Ессентуки, ул. Большевистская, 59а, конференц- зал, ПАО «Ставропольэнергосбыт» «26» октября 2018г. в 12:00 по московскому времени.

	14
	Срок отказа от проведения открытого запроса цен
	За один день до окончания приема предложений для участия в открытом запросе цен





С уважением,	

	Председатель ЗК
ПАО «Ставропольэнергосбыт»
	
                          А.Ф. Письменый 
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